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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
CURSO DE ADMINISTRACAO, BACHARELADO

DOS FUNDAMENTOS, OBJETIVOS E CONTEUDOS
Art. 1°. — O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de Administracdo, bacharelado, é
iniciado pelos discentes do 7° periodo e finalizado no 8° periodo do Curso e tem o objetivo de
realizar uma ligacdo entre o processo de aprendizagem da teoria e pratica, proporcionando um
amadurecimento profissional além de servir de amostra para as proximas etapas da carreira do
discente ap6s conclusdo do Curso.
Art. 2°. — Os discentes contam no 7° periodo do Curso com a disciplina Desenvolvimento de Projeto
com carga horéria de 80 horas aula com suporte para o desenvolvimento do projeto depesquisa.
Art. 3° — No 8° periodo os alunos desenvolvem e finalizam a pesquisa projetada no 7° periodo a
partir do suporte da disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso.
Art. 4°, — Os discentes desenvolvem como TCC um artigo cientifico, em dupla, abrangendo diversas
possibilidades.
Paragrafo Unico — Os trabalhos sédo desempenhados observando-se valores, misséo e ética
que integram a filosofia institucional da Faculdade Cancdo Nova e devem ter relacdo com
o conteudo programatico do Curso de Administracdo, bacharelado.

DO ARTIGO CIENTIFICO

Art. 5°. — O Artigo Cientifico consiste em texto que tem como objetivo comunicar resultados de

pesquisas publicadas em revistas especializadas em uma area especifica do conhecimento; trata-

se de um meio rapido e sucinto de divulgar e tornar conhecidos, por meio de publicacdo, a divida

investigada, o referencial teorico utilizado, a metodologia empregada, os resultados alcancados e

as principais dificuldades encontradas no processo de investigacdo ou na andlise de uma questéo.
Paragrafo Unico — Os artigos cientificos devem contemplar minimo de 15 (quinze) paginas

e maximo de 30 (trinta), incluindo as referéncias bibliograficas utilizadas.

DA AREA DE CONCENTRAQAO E LINHAS DE PESQUISA

Art. 6°. — A area de concentracao dos Trabalhos de Conclusdo de Curso é Administracdo da
Responsabilidade Social e contempla as seguintes linhas de pesquisa conforme disposto no Artigo
7°.
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Art. 7°. — As linhas de pesquisa que deverao ser consideradas para desenvolvimento dos artigos
cientificos sao:

I. Administracao Geral,

Il. Gestéo de Pessoas;

lll. Marketing e Vendas;

IV. Financas e Contabilidade;

V. Producdo, Processos e Operaces.

DA ORIENTACAO
Art. 8°. — As orientacOes sdo definidas em reunides de colegiado correspondentes ao semestre e
definidas pela Coordenacdo do Curso a partir dos projetos produzidos na disciplina
Desenvolvimento de Projeto.
Art. 9°. — Todos os professores do Curso de Administracdo, bacharelado, podem atuar como
orientadores dos Trabalhos de Conclusé&o de Curso.
Art. 10 — Os critérios para designacao dos professores orientadores tém como fundamento
aderéncia das linhas de atuacdo académica — docéncia, participacdo em eventos, pesquisa e
publicacdo — com os projetos ou com as linhas de pesquisa.

Paragrafo Unico — Os casos de necessidade de troca sao encaminhados a Coordenacao do

Curso até a 82 semana de aula.

DAS ETAPAS DE DESENVOLVIMENTO
Art. 11 — Os Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo desenvolvidos durante as atividades das
disciplinas Desenvolvimento de Projeto e Trabalho de Concluséo de Curso.
Art. 12 — Os custos de producédo séo de responsabilidade do (s) discente (s).
Art. 13 — No 7° periodo os discentes desenvolvem o Projeto de Pesquisa na disciplina
Desenvolvimento de Projeto.
Paragrafo unico — O discente deve entregar o Projeto de Pesquisa ao respectivo professor
da disciplina contendo: titulo do trabalho; nome do aluno; nome do professor orientador e o
seguinte conteudo:
. Introducéo;
II. Objetivos;
1. Justificativa;

IV. Metodologia;
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V. Referencial Te6rico (com, no minimo, 5 autores);
VI. Roteiro Provisorio;
VIl. Cronograma;
VIII. Referéncias.
Art. 14 — No 8° periodo os artigos cientificos sdo desenvolvidos na disciplina de Trabalho de
Conclusado de Curso a partir do Projeto de Pesquisa escrito no 7° periodo e devera ter a seguinte
estrutura:
I. Titulo e subtitulo (se houver);
Il. Autor e orientador;
lll. Resumo e palavras-chave;
IV. Conteudo (introducéo, desenvolvimento e consideracoes finais);
V. Referéncias.

DA BANCA EXAMINADORA DE AVALIACAO FINAL

Art. 15 — Os critérios de avaliagédo para as Bancas de Avaliacdo Final sdo:

I. Competéncia técnica e investigativa em coeréncia com 0s objetivos;

II. Observancia as normas de apresentacdo de um trabalho cientifico;

lll. Utilizacdo adequada do aporte bibliogréfico;

IV. Relevancia do trabalho para a area de Administracao;

V. Correcado gramatical e habilidade redacional,

VI. Exposicéo oral: clareza e dominio dos objetivos e do tema;

VII. Objetividade na argumentacao.

VIIl. Originalidade.

IX. Etica na elaboracéo e apresentacéo do trabalho.

X. A ocorréncia de qualquer forma de plagio, seja parcial ou integral, mediante de relatério de

software especifico e pesquisa do professor orientador e dos professores da banca;
Paragrafo unico — Ao se encontrar qualquer forma de plagio, integral ou parcial, de forma
comprovada e documentada, seja por software ou pesquisa do professor orientador ou dos

professores da banca avaliadora, o Trabalho de Conclusédo de Curso recebera nota zero.
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Art. 16 — As Bancas de Avaliagcéo Final devem, obrigatoriamente, serem formadas pelo professor
orientador do projeto (presidente) e mais dois outros professores, sendo que um deles podera
ser profissional de mercado (a ser aprovado pelo corpo diretivo da Faculdade Cancéo Nova).
Art. 17 — Os artigos deverao ser entregues para cada membro da banca examinadora no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias antes da apresentacgédo oral.
Paradgrafo Unico — A entrega das copias dos artigos para os membros da Banca
Examinadora é de responsabilidade do aluno.
Art. 18 — As apresentagdes orais ndo devem exceder o limite de 20 (vinte) minutos; cada avaliador
tem 10 (dez) minutos para consideracdes; ao professor orientador, presidente da Banca
Examinadora, seréa facultado 5 minutos para consideragdes finais
Art. 19 — ApoGs as apresentacdes orais e as consideragdes dos avaliadores, os orientadores devem
preencher a Ata de Defesa e, em seguida, comunicar ao docente da disciplina de Trabalho de
Concluséo de Curso para composicdo da AV3 da disciplina.
Paragrafo 1° — Caso haja necessidade de realizagdo de pequenas correcbes, 0O
aluno tera até 7 dias corridos para realiza-las (contados a partir da data de defesa), antes
de entregar as cOpias definitivas na Coordenacao de Curso (uma cOpia em espiral e uma
coOpia simples).
Paragrafo 2° — A Coordenacdo de Curso deve enviar a versao definitiva no meio
digital do Trabalho de Conclusdo de Curso a Biblioteca para fim de compor repositorio

institucional acessivel pela internet.

DA COMPOSICAO DA NOTA DO TCC

Art. 20 — A parcial de avaliagdo AV3 da disciplina de Desenvolvimento de Projeto é considerada
para todas asdisciplinas do 7° periodo e corresponde a avalia¢ao final do Projeto de Pesquisa.
Art. 21 — A nota final do Trabalho de Conclusdo de Curso é composta pelas parciais de avaliagao
AV1, AV2 e AV3 a saber:

I. AV1: composta pelas avaliagbes administradas pelo professor da disciplina Trabalho de
Concluséo de Curso.

Il. AV2: composta pela média aritmética entre as notas do professor da disciplina de Trabalho de
Conclusao de Curso e a hota orientador para o artigo final.

lll. AV3: nota atribuida pela Banca Examinadora considerando o trabalho escrito e apresentacdo
oral.
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Paragrafo 1° — A nota obtida na AV3 é considerada para todas as disciplinas que compdem
0 8° periodo.

Paragrafo 2° — Para o aluno ser aprovado na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso,
0 mesmo tera que obter média final igual ou superior a 7,0 sendo que esta média sera
composta pelas avaliagdes realizadas pelo docente da disciplina, pelo orientador e a nota

atribuida pela Banca Examinadora.
Cachoeira Paulista, 03 de junho de 2014

Profa. Esp. Shirleya Nunes de Santana

Diretora Geral

Aprovado pelo Conselho Superior em 18/09/2014
Resolucéo n. 02 de 19/09/2014
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