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REGULAMENTO - CURSO DE JORNALISMO, BACHARELADO
LABORATORIOS DIDATICOS ESPECIALIZADOS

DA CARACTERIZACAO

Art 1°. — Os laboratérios didaticos especializados do Curso de Jornalismo,
Bacharelado, da Faculdade Cancé&o Nova, constituem espagos direcionados para o
ensino-aprendizagem através de atividades praticas, de natureza laboral, de modo a
contribuir para a plena formacéo do egresso.

Art. 2°. — S&o considerados laboratérios didaticos especializados do Curso
Jornalismo, Bacharelado, os seguintes espacos:

[. Camarim;

[I. Estudio da Radio Cancéo Nova FM;

[ll. Estadio da Web TV;

IV. Estudio de Telejornalismo;

V. Estudio de Videografia e Fotografia (antigo Estudio de Fotografia da Agéncia de
Publicidade);

VI. Estudio Santa Clara;

VIl. Sala Estudio de Radio;

VIIl. Swicher Estudio Santa Clara;

IX. Unidade Movel.

X. Sala de Redagéo

DO OBJETIVO

Art. 3° — O objetivo da utilizacdo dos laboratérios didaticos especializados é
oportunizar aos discentes experiéncias praticas em ambientes que simulam
realidade inerente ao mercado de trabalho, precedidas por matizagfes tedricas
conduzidas por docentes responsaveis pelas atividades.

DAS ATIVIDADES

Art. 4°, — Os laboratorios didaticos especializados propiciam as seguintes atividades

de carater pedagogico:

|. Camarim: Técnicas de maquiagem e trajes do figurino.
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II. Estadio da Radio Cancdo Nova FM: Gravacdo e edicdo de radiojornais,
reportagens, depoimentos, entrevistas, programas, programetes e vinhetas
produzidas por discentes e pratica de locu¢do em radio.

[ll. Estudio da Web TV e Estudio de Videografia e Fotografia: Percepcdo das
diferencas e peculiaridades da formatacéo visual em ambiente para plataforma web
e conhecimento das técnicas de enquadramento e de iluminacdo para a pos-
producao da fotografia.

IV. Estudio de Telejornalismo: Analise de iluminacdo adequada, enquadramentos de
cameras, regulagem de audio, exercicios de teleprompter e praticas de uso do
chroma key.

V. Estudio de Videografia e Fotografia: Aulas praticas de fotometria, composicao,
enquadramento, produc¢des fotojornalisticas, producdes fotogréaficas diversas

VI. Estiudio Santa Clara: Gravacdo de programas, telejornais, treinamento de
apresentacao diante das cameras, no¢des de tipos de iluminacdo, planos no video,
pratica de roteiro para TV e conceitos de cenografia.

VII. Sala de Redac&do: Redacado, correcdo, edicdo e diagramacao de textos e
imagens para edicao dos veiculos laboratoriais impressos e demais publicacdes.
VIIl. Sala Estudio de Radio: Gravacdo e edicdo de programas, entrevistas e
reportagens.

IX. Switcher Estudio Santa Clara: Cortes de cameras, regulagem de audio, planos e
enquadramentos de video, insercdo de gerador de caracteres, musicas e praticas de
direcdo em telejornalismo.

X. Unidade Movel: GravagBes ao vivo em externas, transmissdo de sinais por
satélites, cortes de imagens, regulamento de audio e geracéo de materiais.

DAS NORMAS DE FUNCIONAMENTO E UTILIZACAO

Art. 5° — As atividades realizadas nos laboratdrios didaticos especializados
acontecem no periodo noturno, durante o horério das aulas, das 18h20 as 22h.
Paragrafo Unico — Atividades realizadas fora do horéario convencional das aulas sé

poderdo ser efetivadas excepcionalmente com reserva antecipada na Coordenacao

do Curso de Jornalismo.
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Art. 6°. — O funcionamento dos laboratérios didaticos especializados ocorre com
acompanhamento obrigatério de professor responsavel integrante do corpo docente
do Curso de Jornalismo, Bacharelado.
Art. 7°. — Atividades centradas em procedimentos técnicos e operacionais ocorrem
também com o acompanhamento de técnico responsavel, contratado para exercer
fungBes especificas na respectiva area de atuagao.
DO PESSOAL TECNICO
Art. 8°. — Os laboratérios didaticos especializados do Curso de Jornalismo contam
com técnicos de operacdes para desenvolver as seguintes funcgoes:
I. Auxiliar professores e alunos na execucéo de trabalhos académicos;
[I. Operar equipamentos;
[ll. Efetuar reparacdes ou instalagdes solicitadas;
IV. Auxiliar no controle das reservas das atividades agendadas sejam em horarios
de aula ou nédo, para cada um dos laboratorios.
Art. 9°. — Os técnicos de operacbes poderdo ser apoiados, no exercicio de suas
funcbes, por discentes do curso de Radio e TV, sem qualquer vinculo trabalhista
caracterizado.
DO ACESSO E PERMANENCIA NOS LABORATORIOS
Art. 10 — S&o considerados usuarios prioritarios dos laboratorios didaticos
especializados do Curso de Jornalismo:
a) Corpo discente do Curso de Jornalismo;
b) Professores das disciplinas técnicas que, para fins de ensino e aprendizagem,
solicitam o servigo das instalagdes e equipamentos.
8 lo. — Professores de outras disciplinas deverdo requerer o uso dos
laboratorios por escrito a Coordenacédo do Curso de Jornalismo; a analise dos
pedidos s6 acontecerd apos aprovacao da agenda semestral,
§ 20. — Os professores poderédo solicitar o uso dos laboratorios para trabalhos
académicos de suas disciplinas, ou para outras atividades que possam

desenvolver as habilidades dos alunos, tais como producdes para concorrer

em Congressos, CoONCursos e prémios;
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8§ 3° - Os professores poderdo utilizar os laboratorios para atividades
relacionadas aos projetos de pesquisa desenvolvidos no curso de Jornalismo.
Art. 11 - As reservas e uso das instalacdes, equipamentos e materiais dos
laboratérios didaticos especializados do Curso Jornalismo estardo sujeitas aos
seguintes critérios:
I. A duracdo do trabalho estipulado pelo professor dependerd diretamente da
natureza do mesmo e definira o tempo de utilizagdo de cada laboratério;
II. O laboratério estabelecera os horarios por periodo equivalente a 01 (uma) hora
aula.
lll. Caso a natureza do trabalho exija mais tempo, os alunos deverdo programar-se
com antecedéncia; neste caso a liberacdo de novos agendamentos estara sujeita
aos seguintes critérios:
a) Aproveitamento de no minimo 90% do tempo inicialmente marcado;
b) Organizacdo da equipe (conforme estabelecido pelo professor responsavel);
¢) Nao ter cancelado o horario por mais de 01 (uma) vez para cada trabalho.
IV. A utilizacdo dos laboratérios didaticos especializados do de Jornalismo pelas
disciplinas especificas devem constar do Plano de Ensino das respectivas
disciplinas, a fim de organizar o cronograma de utilizacdo; apés o fechamento da
agenda semestral, a Coordenacdo do Curso de Jornalismo encaminhara o
cronograma final aos professores, bem como o afixar4d em local visivel dentro dos
respectivos laboratorios; modificacdes de datas ao longo do semestre podem ser
solicitadas, de acordo com a disponibilidade de agenda dos laboratorios.
V. As solicitagfes para uso dos laboratorios pelos alunos devem ser encaminhadas
pelo professor da disciplina a Coordenacgédo do Curso de Jornalismo, para que seja
possivel preparacdo do formulario de autorizacdo que definirA o equipamento a ser
utilizado e tempo de uso;
VI. As reservas para uso dos laboratorios, inclusive em Trabalhos de Concluséo de
Curso, acontecerdo mediante apresentacdo do roteiro, pauta ou equivalente,
assinadas pelo professor;
VII. Em trabalhos realizados por equipes, os alunos deverdo eleger um membro
como responsavel por marcar e cancelar as reservas de horarios, cujo nome ficara

registrado no formulario de autorizacao;
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VIII. As reservas deverao ser efetuadas pessoalmente pelos alunos;

IX. Apenas o0s responsaveis pelos laboratérios estdo autorizados a fazer
agendamento das instalacoes;

X. O cancelamento da reserva devera ser feito, no minimo, com 12 (doze) horas de
antecedéncia, podendo ser feito por telefone, sendo necessaria a presenca do aluno
para remarcacao;

XI. O tempo reservado pelos alunos s6 poderé ser transferido para outra equipe com
a presenca dos dois alunos representantes das mesmas e com a anuéncia da
Coordenacéo do Curso de Jornalismo ou dos responsaveis pelos laboratorios;

XIl. Caso os solicitantes ndo se apresentarem no laboratério transcorridos 30 (trinta)
minutos da hora reservada, os usudrios perderdo o direito de uso, podendo o
responsavel pelo laboratério designar a outros solicitantes a reserva do
equipamento;

Xlll. Os materiais concluidos em TV (reportagens especiais, telejornais,
documentarios, programa de entrevistas, etc.) receberdo claquete com a logomarca
da FCN.

Art. 12 — A distribuicdo dos equipamentos de uso dos laboratérios didaticos
especializados sera feita de acordo com a seguinte ordem de prioridade:

I. Aulas a serem ministradas pelos professores dentro das instalacées dos
laboratorios;

II. Elaboracdo de produtos comunicativos para avaliacdo nas disciplinas
laboratoriais;

[ll. Elaboracdo de produtos para apresentacdo dos Trabalhos de Concluséo de
Curso (TCC);

IV. Preparacao de trabalho para concursos externos ou internos com a orientacao de
um professor;

V. Trabalhos solicitados pelos coordenadores dos demais cursos de graduacao da
Faculdade Cancao Nova.

Art. 13 — A permanéncia nos laboratérios didaticos especializados do Curso de
Jornalismo ajustar-se-a aos seguintes critérios:

I. Os alunos permanecerdo nos laboratorios somente durante o tempo de aula e/ou

fora de horario de aula, quando autorizados;
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II. Os alunos nao poderédo ingressar nas areas de trabalho do laboratério com bolsas
ou similares, assim como alimentos, bebidas ou cigarro;

lll. As equipes de trabalho se responsabilizardo em deixar o laboratério nas mesmas
condi¢cOes de ordem e limpeza em que o receberam;

IV. Sera permitida a entrada no laboratério somente aos convidados por parte de
alunos e professores que tiverem relevancia e/ou participacdo na atividade
desenvolvida (atores, entrevistados, entre outros).

DO USO DOS EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

Art. 14 — Toda solicitacdo de aquisicdo de equipamentos para os laboratérios
didaticos especializados do Curso de Jornalismo deve ser formulada a Coordenacao
do Curso de Jornalismo que analisara o pedido juntamente com o responsavel pelo
respectivo laboratério e encaminhard parecer para a Direcdo Geral, Direcédo
Académica e Direcdo Administrativa, que tomara as providéncias junto a
Mantenedora.

Art. 15 — O empréstimo de equipamentos como cameras, tripés, microfones,
gravadores, lampadas, extensdes, entre outros, para utilizacdo externa seguira 0s
seguintes critérios:

I. As reservas deverdo ser feitas com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia;
II. A autorizacdo para uso dos equipamentos de externa ndo excedera o periodo de
48 horas;

lll. Os equipamentos serdo retirados somente apos conferidos e revisados por um
dos funcionarios do laboratério, na presenca do aluno, que assinara termo de
responsabilidade com a descricéo e condi¢des dos mesmos;

IV. Os materiais retirados dos laboratérios deverdo ser devolvidos nas mesmas
condi¢cBes, na data e horéario determinados no termo de responsabilidade;

V. As realiza¢gGes de praticas de televiséo e fotografia que impliquem a utilizacdo de
cameras fora da area dos laboratoérios, mas dentro do campus da Instituicdo, serao

permitidas unicamente com autorizacdo do responsavel do laboratério e do

professor da disciplina.
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DA ORDEM E DISCIPLINA

Art. 16 — E de responsabilidade dos usuéarios dos laboratorios didaticos
especializados do Curso de Jornalismo:

I. Fazer uso apropriado das instalacbes e equipamentos, procurando ndo danifica-
los;

II. Utilizar as instalagBes e equipamentos exclusivamente para fins académicos;

lll. Reportar ao responsavel pelo laboratério qualquer irregularidade que se observe
nas instalacdes, equipamentos e materiais, sobretudo aquelas que poderao colocar
em risco a seguranca das pessoas.

Art. 17 — Ao final do semestre, os responsaveis pelos laboratérios didaticos
especializados do Curso de Jornalismo poderédo retirar e descartar elementos
cenogréaficos que forem deixados nos estudios e que dificultem tarefas de outras
equipes.

Art. 18 — O equipamento ou material danificado por uso inadequado ou negligéncia
devera ser reposto imediatamente pela equipe ou aluno responsével por produto de
mesmo valor e de mesma qualidade.

Art. 19 — O atraso na entrega dos equipamentos e materiais acarreta em
impedimento de retirada de novos equipamentos, em outras ocasides, por periodo a
ser fixado pela Coordenacgéo do Curso de Jornalismo observando-se a gravidade de
cada situacao.

Art. 20 — Reclamacdes sobre o atendimento ou funcionamento dos laboratorios
didaticos especializados deveréo ser feitas & Coordenacao do Curso de Jornalismo.
DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 21 — Os laboratérios didaticos especializados apresentam mapeamento dos
riscos fundamentados nos grupos biologicos, fisicos e quimicos, conforme legislacéo
pertinente, atendendo os requisitos de seguranca para 0s colaboradores da
Fundacdo Jodo Paulo II, assim como para os discentes e docentes da Faculdade

Cancéo Nova.




